
PER ISCRIZIONI E INFORMAZIONI: 
dal 22  giugno 2009  al 30 giugno 2009 
dal 7 settembre 2009 e per tutto l’anno scolastico 
presso la segreteria del C.T.P. della  Scuola “Costa”  
piazza Costa, 23 - Cinisello Balsamo - MI         
in questi orari  
lunedì e martedì      17.00 – 19.30  
mercoledì                    12.30 – 15.00  
giovedì        10.30 – 12.30 
 
PER  ORIENTAMENTO ED INFORMAZIONI a cura degli insegnanti  

 CINISELLO COSTA:  tutti i giorni e per tutto l’anno con gli orari di segreteria  
 CINISELLO PARCO NORD:  tutti  i giovedì dal 14.09.09 all’8.10.09 

         dalle ore 17.00  alle ore 20.00 
 BRESSO: tutti i mercoledì dal 9.09.09 al 7.10.09 

         dalle ore 17.00 alle ore 20.00 
 CUSANO MILANINO:  tutti  i martedì dall’8.09.09 al 6.10.09 

         dalle ore 18.30 alle ore 20.30 
 PADERNO DUGNANO : tutti i lunedì  dal 7.09.09 al 5.10.09 

         dalle ore 17.00 alle ore 20.00 
 CORMANO: tutti i giovedì dal 10.09.09 all’8.10.009 

dalle ore 9.30 alle ore 12.30 
Dal 12 ottobre 2009  sarà funzionante nelle varie sedi uno sportello a cura 
degli insegnanti CTP e secondo gli orari che verranno esposti 

CHI PUÒ ISCRIVERSI:  cittadini italiani e stranieri che abbiano 

                                        compiuto i  16 anni    
COSA È RICHIESTO:     colloquio iniziale con l’insegnante   
                                          test d’ingresso 
 
COME ISCRIVERSI        documenti richiesti  
                                        fotocopia documento di identità 
                                        fotocopia codice fiscale 
 
       e per i cittadini stranieri         fotocopia passaporto 
                                                     fotocopia permesso di soggiorno  
 
CONTRIBUTO SPESE DI FUNZIONAMENTO 
- 60,00  euro per ogni modulo da versare sul C/C postale n.10229201 
-Allegare l’attestazione di versamento alla domanda di iscrizione 
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Corsi di diverso livello  
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OFFERTA FORMATIVA 
 
I corsi offrono un graduale approccio alle conoscenze, alle capacità 
operative ed ai metodi tecnici sulle nuove tecnologie informatiche. 
Formare le competenze per sostenere gli esami della patente europea. I 
contenuti dei corsi fanno riferimento allo standar europeo esplicitato nel 
syllabus 4.0. La certificazione ECDL (European Computer Driving 
Licence), indicata anche come la patente europea del computer, è 
diventato un traguardo importante e standardizzato a livello europeo. Il 
Syllabus è reperibile all’indirizzo: www.aicanet.it 
 

Cod. 101.1 
Moduli 1 e 2: 

 Concetti di 
base delle 
tecnologie 
ICT. 

 Uso del 
computer e 
gestione dei 
file. 

Conoscere struttura e funzionamento di un personal 
computer. Sapere cosa sono le reti informatiche. Conoscere i 
problemi riguardanti la sicurezza dei dati e gli aspetti legali. 
Conoscere il funzionamento di base di un personal computer 
e del suo Sistema Operativo. Saper organizzare e gestire file 
e cartelle, lavorare con le icone e le finestre, usare semplici 
strumenti di editing e le opzioni di stampa. 
Durata del corso: 30 ore; 12 lezioni di 2,30 ore ciascuna, 
una volta alla settimana –  
Mattina (h.9,30-12,00) gio.  dal 15.10.09 al 14.01.10 
                                      mar. dal 09.03.10 al 01.06.10 
Sera (h.18,30-21,00)    lun.   Dal 12.10.09 al 01.02.10 
                                      Mar. dal  13.10.09 al 19.01.10 
                                      Mer. dal 17.03.10 al 9.06.10 
 

Cod. 101.3 
Modulo 3: 

 Elaborazione 
testi (Word) 

Conoscere tutte le operazioni necessarie per creare, 
formattare e rifinire un documento. Usare le funzionalità come 
la creazione di tabelle, di grafici e immagini in un documento. 
Stampare un documento. 

 Durata del corso: 20 ore; 8 lezioni di 2,30 ore ciascuna, 
una volta alla settimana –  
Mattina (h.9,30-12,00) mar. dal 13.10.09 al 01.12.09 
                                      Gio.  dal 28.01.10 al 18.03.10 
Sera (h.18,30-21,00)    mar. dal 02.02.10 al 23.03.10 
                                      lun. dal 15.02.10  al 12.04.10 
   

Cod. 101.4 
Modulo 4: 

 Foglio 
elettronico 
(Excel) 

Comprendere i concetti alla base di un foglio elettronico. 
Saper creare e formattare, utilizzare le funzioni aritmetiche e 
logiche di base. Conoscere ed usare le funzionalità aggiuntive 
come l’importazione di oggetti nel foglio e la rappresentazione 
in forma grafica dei dati. 

 Durata del corso: 20 ore; 8 lezioni di 2,30 ore ciascuna, 
una volta alla settimana –  
Mattina (h.9,30-12,00)  mar dal 22.12.09 al 23.02.10 
Sera (h.18,30-21,00)     mar dal 13.04.09 al 01.06.10 
 

 
 
Cod. 101.7 
Modulo 7: 

 Reti 
informatiche 
(Internet) 

 
 
Sapere come funziona Internet. Saper ricercare documenti e 
dati nella rete. Conoscere come funziona un Browser e le sue 
funzionalità. Utilizzare la posta elettronica in sicurezza per 
comunicare. 
Durata del corso: 15 ore; 6 lezioni di 2,30 ore ciascuna, 
una volta alla settimana –  
Mattina (h.9,30-12,00)  gio. dal  08.04.10 al 13.05.10 
Sera (h.18,30-21,00)     lun. dal 26.04.10 al 31.05.10 
 

Cod. 101.8 
Modulo 8: 
• Windows 

Movie Maker 

Consente di acquisire sul computer audio e video da una 
videocamera, videocamera Web o altra origine video e di 
utilizzare questi contenuti acquisiti nei propri filmati. È inoltre 
possibile importare in Windows Movie Maker audio, video o 
immagini da utilizzare nei filmati creati. Dopo aver modificato i 
contenuti audio e video in Windows Movie Maker, ( titoli, 
transizioni video, effetti …) e così via, sarà possibile salvare il 
filmato finale . ( 8 incontri ) 

 Durata del corso: 20 ore; 8 lezioni di 2,30 ore ciascuna, 
una volta alla settimana – 
Sera (h.18,30-21,00)    mer. dal 14.10.09 al 02.12.09 
 

Cod. 101.9 
Modulo 9: 
• Dreamweaver 

Programma per la realizzazione di pagine web. Prodotto da 
Macromedia è tra i programmi più utilizzati per realizzare siti 
web. Il programma dà un'interfaccia visuale per realizzare 
pagine web, scrivendo semplicemente del testo, inserendo 
immagini e collegamenti ipertestuali, senza dover conoscere il 
linguaggio html. ( 8 incontri )

 Durata del corso: 20 ore; 8 lezioni di 2,30 ore ciascuna, 
una volta alla settimana –  
Sera (h.18,30-21,00)    mer. dal 13.01.10 al 3.03.10 
 

 
 
 
 
Tutti i corsi saranno attivati al raggiungimento del numero minimo di 
iscritti. 
 
 
 
NB: Gli studenti che non hanno precedentemente frequentato altri corsi ctp 
accederanno ai moduli 3,4,7, 8, 9 tramite test, che sarà effettuato, previo 
appuntamento, nei giorni 17/ 24/ settembre 2009 e 01 ottobre 2009   
(mattino ore 9,30/ pomeriggio18,30) 
 

http://www.aicanet.it/
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